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PRESTAÇÃO DE CONTAS
DO TERCEIRO SETOR

 

 

 

 

Associação Beneficente António José Guarda (AJG) - Educação

 

Período: 01/01/2026 a 31/01/2026

 

 

 

 

 

Contrato nº:  14.416-4/2023 - Termo de Colaboração

Órgão Público: Prefeitura Municipal de Sorocaba

Entidade Beneficiária: Associação Beneficente António José Guarda (AJG) 
- Educação

CNPJ: 07.032.003/0001-56

Objeto:  O presente Termo tem por objeto o implemento de ação conjunta 
entre o MUNICÍPIO e a INSTITUIÇÃO, para a administração, gestão e 
execução das atividades e serviços de educação, para atendimento de 
crianças, em caráter emergencial, na Educação Infantil (0 a 3 anos de 
idade), em Prédio Municipal do Centro de Educação Infantil – CEI 118 
Leonyda da Silva Oliveira localizada R. Miguel Stefan, 63 - Lopes de 
Oliveira, Sorocaba - SP, 18071-297 em conformidade com as Diretrizes 
Pedagógicas do Município de Sorocaba, Plano de Trabalho e Proposta de 
Preço apresentados pela INSTITUIÇÃO.
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Conta
CONTA CORRENTE 3633-2

Nº
3633-2

Agência Nº
0356

Banco
(104) - Caixa Econômica Federal

Qtd. de Lançamentos: 00051
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Lançamento 00001
Agere Contabilidade e Negocios Empresariais

Valor
R$ 500,00

Competência
16/12/2025

Liquidação
02/01/2026

Documento
NFS-E 3249

Favorecido
Agere C. e. N. E.
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RELATÓRIO TÉCNICO DE EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS CONTÁBEIS 

 
Contratada: ÁGERE SOLUÇÕES EMPRESARIAIS LTDA 
CNPJ: 14.957.616/0001-60 
 
Contratante: AGINDO JUNTOS GERAMOS+ AJG 
CNPJ: 07 .032.003/0001-56 

 

1. IDENTIFICAÇÃO DO OBJETO 

Prestação de serviços contábeis, fiscal e departamento pessoal, conforme estabelecido em contrato, 
abrangendo as atividades necessárias à escrituração contábil, apuração de tributos, entrega de obrigações 
acessórias e suporte técnico-contábil à contratante, em conformidade com a legislação vigente. 

Referência: Nota Fiscal nº 3249 – R$ 500,00 –  Termo de convênio 2023/14416-4 

 

2. DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS REALIZADOS 

Durante o mês de dezembro, foram executadas as seguintes atividades técnicas, em atendimento às 
exigências legais, fiscais, trabalhistas e normativas contábeis aplicáveis: 

 

2.1 ROTINA DO DEPARTAMENTO PESSOAL 

Admissão de Funcionários 

 Registro do colaborador no sistema; 

 Preparação dos formulários admissionais; 

 Geração das obrigações acessórias pertinentes; 

 Envio dos formulários de admissão para assinatura. 

Alteração de Dados Cadastrais 

 Atualização das informações no sistema; 

 Preparação de formulários e atualização da CTPS Digital; 

 Geração das obrigações acessórias; 

 Envio de formulários e regras da empresa para assinatura; 

 Arquivamento do processo e da documentação. 

Administração e Processamento de Rescisões 

 Simulação das verbas rescisórias; 

 Envio da prévia de valores ao responsável; 
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 Registro da rescisão no sistema; 

 Preparação dos formulários rescisórios; 

 Geração das obrigações acessórias; 

 Envio dos documentos para assinatura; 

 Arquivamento do processo e documentação; 

 Comunicação ao setor financeiro sobre valores a serem pagos. 

Apontamentos 

 Registro das informações no sistema. 

Folha de Pagamento 

 Lançamento de eventos na folha; 

 Preparação dos formulários; 

 Geração das obrigações acessórias; 

 Envio de relatórios para assinatura e ciência; 

 Arquivamento do processo e documentos; 

 Comunicação ao setor financeiro sobre valores a serem pagos. 

Encargos Trabalhistas 

 Geração de guias e DARFs, separados por departamento; 

 Envio dos relatórios para ciência; 

 Arquivamento dos documentos; 

 Comunicação ao setor financeiro sobre os valores a recolher. 

Obrigações Acessórias 

 Mensais: geração, transmissão e arquivamento dos arquivos enviados; 

 Anuais: geração, transmissão e arquivamento dos arquivos enviados. 

 

2.2 ROTINA DEPARTAMENTO CONTÁBIL 

 Recebimento e Organização de Documentos 

o Coleta de notas fiscais, recibos, contratos e extratos bancários. 

 Classificação Contábil 

o Identificação da natureza das operações; 

o Aplicação correta do plano de contas; 

o Verificação de centros de custos e projetos vinculados. 

 Lançamentos Contábeis 
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o Registro contábil das operações; 

o Integrações fiscais e do departamento pessoal; 

o Ajustes de competência (rateios, depreciações e amortizações); 

o Classificação de despesas por projeto, garantindo conformidade com a prestação de 
contas. 

 Conciliações Bancárias e Financeiras 

o Conferência de extratos bancários; 

o Identificação de pendências; 

o Regularização de inconsistências. 

 Fechamento Contábil 

o Revisão de saldos contábeis; 

o Elaboração de balancetes mensais. 

 

2.3 ROTINA DEPARTAMENTO FISCAL 

 Análise de Notas Fiscais 

o Conferência de CFOP, CST, alíquotas e retenções; 

o Validação de XML e DANFE; 

o Registro de notas de serviços e mercadorias no sistema e junto às prefeituras. 

 Apuração de Tributos Retidos 

o Cálculo de ISS retido; 

o Retenção de tributos federais (INSS, IRRF, PIS, COFINS e CSLL). 

 Entrega de Obrigações Acessórias 

o EFD-Reinf; 

o DCTFWeb. 

 Geração e Controle de Guias 

o Emissão de DARFs e guias municipais; 

o Conferência de prazos e valores. 

 Fechamento Fiscal 

o Revisão das apurações; 

o Cruzamento de informações; 

o Elaboração de relatórios de impostos pagos e a pagar; 

o Suporte à contabilidade para integração das informações fiscais. 
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2.4 ROTINA DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 

 Emissão de certidões: 

o Federais, estaduais, municipais, trabalhistas e FGTS; 

 Controle de pendências junto a órgãos públicos; 

 Gestão de licenças: 

o Prefeitura, Vigilância Sanitária, Corpo de Bombeiros e CLI; 

 Controle de vencimentos: 

o Certificado digital, atas, certificações diversas; 

 Emissão de notas referentes a termos de parceria; 

 Atualização de cadastros: 

o CEE e Pró-Social. 

 

 
Sorocaba, 31 de dezembro de 2025. 

 
 

 
__________________ 

Rafael Minotti – Contador 
 CRC 1SP298015-O1  
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Lançamento 00002
Econew Serviços Ltda - ME

Valor
R$ 208,85

Competência
09/12/2025

Liquidação
05/01/2026

Documento
NFS-E 29142

Favorecido
Econew S. L. -. M.
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Lançamento 00003
Adriana Fortunato 

Valor
R$ 1.399,05

Competência
31/12/2025

Liquidação
06/01/2026

Documento
Holerite 

Favorecido
Adriana F.
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Lançamento 00004
ANA CAROLINA SOUZA DE LIMA

Valor
R$ 603,76

Competência
31/12/2025

Liquidação
06/01/2026

Documento
Holerite 

Favorecido
ANA C. S. D. L.
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Lançamento 00005
ANA MARISA DA SILVA MUNHOZ

Valor
R$ 1.110,20

Competência
31/12/2025

Liquidação
06/01/2026

Documento
Holerite 

Favorecido
ANA M. D. S. M.
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